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Historia zmian w dokumencie

Wersja | Data Opis zmian Autorzy zmian
0.01 2023.09.01 Utworzenie pierwszej wersji dokumentu | tukasz Pawtowski
0.02 2025.02.13 Modyfikacja zrzutéw ekranu tukasz Pawtowski
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Zastrzezenia

Niniejszy dokument stanowi wtasnos¢ uczelni, i zawiera informacje stanowigce tajemnice stuzbowq.
Uczelnia WSUZ moze udostepnic niniejszy dokument innym podmiotom prawnym i osobom fizycznym
w zwiqgzku z realizacjq prac dot. uruchomienia systemu informatycznego uczelni.

W takim wypadku podmiot prawny lub osoba fizyczna, ktdra otrzymata niniejszy dokument jest
zobowigzana do zachowania Scistej tajemnicy w stosunku do wszelkich informacji technicznych,
technologicznych, organizacyjnych i innych, zawartych w niniejszym dokumencie.
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Stowniki

Terminy, ktérych nie uwzgledniono w tym Stowniku, sg umieszczone w ponizszej tabeli

Lp. Pojecie/skrot Objasnienie

1. SaaS Jeden z modeli chmury obliczeniowej, polegajgcy na dystrybucji
oprogramowania, w ktérym aplikacja jest przechowywana i
udostepniana przez producenta uzytkownikom przez Internet

2. WD Akronim wirtualnego dziekanatu
3. MSTUDENT Akronim mobilnego studenta
3. HTTPS Szyfrowana wersja protokotu HTTP. W przeciwienstwie do

komunikacji niezaszyfrowanego tekstu w HTTP klient-serwer,
szyfruje go za pomocg protokotu SSL. Zapobiega to przechwytywaniu
i zmienianiu przesytanych danych

Tabela 1 Stownik pojec i skrotow
Konwencje typograficzne
Sposdb oznaczania charakterystycznych tresci dokument:

e Wszystkie stowa obcego pochodzenia piszemy kursywg;
o Wszystkie nazwy komponentéw piszemy czcionkg pogrubiong;

e Wszystkie fragmenty komunikacji z terminalem zawarte sg w szarym polu otoczonym czarng
ramka;

o Wszelkie przyktady komunikacji z systemem operacyjnym opisywane sg czcionkg regularna.

e Wyjgtkowo istotne uwagi przedstawiono w ramce z wykrzyknikiem.
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1 Wstep

1.1 Cel opracowania dokumentu
Dokument zostat przygotowany w celu szczegdétowego wyjasnienia sposobu logowania do systemoéw
uczelni, ktére wykorzystujg konto w platformie Office 365.

1.2 Przeznaczenie dokumentu
Dokument przeznaczony jest dla uzytkownikéw koncowych.
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2 Rekrutacja w systemie ,,Wirtualnego Dziekanatu”

2.1 Omoéwienie systemu ,,Wirtualny Dziekanat”

2.1.1.1 Baza wiedzy

Wirtualny Dziekanat jest aplikacjg internetowg, ktéra wspdtpracuje z pakietem PRO Akademia.
Umozliwia prezentowanie oraz modyfikowanie istotnych informacji dot. studentéw, a takie samej

uczelni.

Wirtualny Dziekanat zbudowany jest z kilku podstawowych czesci:

1. Studenci,
2. Prowadzacy,
3. Rekrutacja,
4. Plany zajec.
e

[x]
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2.1.1.2 Uruchomienie systemu Wirtualnego Dziekanatu

System ,,Wirtualny Dziekanat” jest dostepny pod adresem: https://e-dziekanat.wsuz.pl

Do potaczenia z systemem uzywamy potaczenia szyfrowanego, ktore jest zabezpieczone za pomoca

komercyjnego certyfikatu SSL, w ktérym nazwa w polu CN odpowiadata nazwie subdomeny
,e-dziekanat.wsuz.pl”.

Po wejsciu na strone internetowg pojawi sie okno gtéwne Wirtualnego Dziekanatu:

1. W przegladarce internetowej wpisujemy adres https://e-dziekanat.wsuz.pl Po poprawnym
wpisaniu adresu pojawi sie panel WD.

Strona gléwna Logowanie Rekrutacia ~

Wt Sl Us

2. W kolejnym kroku nalezy przejs¢ na zaktadke Logowanie->Zaloguj przez zewnetrznego
dostawce tozsamosci.

Wyzsze) Zaodowychw Piriczowie
» ™

Logowanie

UWAGA: Bardzo proszg skorzystac¢ z przycisku "Zaloguj przez
zewnetrznego dostawce tozsamosci”

Nazwa uzytkownika

Nazwa uzytkownika

Zaloguj

Nie pamigtasz hasta?

Zaloguj przez zewngtrznego dostawce tozsamosci
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Uwaga:

Utworzenie konta w platformie Office 365 wymaga przeniesienia kandydata do kartoteki

studenta. Informacje z danymi logowania zostang przestane nr tel. komdrkowego, ktéry zostat
wskazany w procesie rekrutacji, a takze drugim kanatem tj. na adres email, gdzie bedzie
dotaczona niniejsza instrukcja.

Logowanie odbywa sie przy uzyciu identyfikatora Office 365 tj. imie.nazwisko@wsuz.edu.pl,

imie.nazwisko-nazwisko2 @wsuz.edu.pl (dla dwucztonowych nazwisk).

Hasto nalezy zmieni¢ w trakcie pierwszego logowania, a takze dodac trzy elementy
dwuetapowej autoryzacji tj. Microsoft Authenticator, prywatny nr telefonu, a takze prywatny

adres email. Przedmiotowe dane stuzg do samodzielnego
resetowania hasta, dlatego wszelkie wiadomosci wysytane
w sprawie hasta nie bedg przez Nas rozpatrywane, a student
bedzie musiat osobiscie zgtosic sie po nowe hasto do pracownika
dziekanatu. Zmiany wynikajg z tego, ze bardzo czesto trafiajg do
Nas wiadomosci e-mail, w ktérych osoby nie podpisujg sie
i wysytajg ze skrzynek e-mail na podstawie, ktérych nie mozemy
potwierdzi¢ tozsamosci.
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~
i wsuz

weuz edup

Zaktualizuj hasto

2.1.1.3 Aktywacja dwuetapowej autoryzacji

Nowi studenci/uzytkownicy muszg sie w pierwsze]j kolejnosci zarejestrowac sktadniki dwuetapowej
autoryzacji.

~
i wsuz
iz 0du

Wymagana akcja

Klikamy na przycisk ,Dalej” i pojawi sie pierwszy sktadnik tzw. Microsoft Authenticator, ktory
instalujemy przyktadowo na komodrce/tablet z systemem Android (pobieramy ze sklepu Google Play),
albo z systemem iOS firmy Apple (pobieramy ze sklepu AppStore).
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Microsoft Authenticator

e Rozpocznij od pobrania aplikacji

Nastgpne

[BY
12

Microsoft Authenticator

D Skonfiguruj konto

Po zainstalowaniu aplikacji wybieramy w prawym gérnym rogu symbol ,,+”, nastepnie dodajemy konto

osobiste->skanuj kod QR:

Zabezpiecz swoje konto H

Metoda 12 3: Apikacis

Microsoft Authenticator

Zeskanuj kod QR
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00:39 @ & o T @
< Dodaj konto Skanuj kod QR

JAKI JEST RODZAJ DODAWANEGO KONTA?

- — ,

== Konto stuzbowe

Inne (Google, Facebook itd)

Dodaj konto osobiste

Skanuj kod QR

Zaloguj sie przy uzyciu konta Microsoft

. Twéj dostawca kont wyswietli kod QR
Anuluj

Lub zaloguj sig recznie

(@ W przypadku zalogowania sig przy uzyciu konta osobistego,
wszystkie zapisane hasta, adresy i inne informacje
wypeiniane automatyczne bgda dostgpne na tym

Po zeskanowaniu na liscie kont pojawi nazwa jan.kowalski@wsuz.edu.pl, gdzie po kliknieciu na jego
nazwie bedzie generowane, co 30 sekund (jednorazowy 6 cyfrowy kod OTP.

System w trakcie aktywacji tego sktadnika logowania wyswietli liczbe, ktdrg nalezy podaé/przepisac
do aplikacji Micorosft Authenticator w urzgdzeniu mobilnym.

Zabezpiecz swoje konto H

Metoda 12 3: Apkacis

Microsoft Authenticator
|:| Sprébujmy

Na telefonie podajemy kod wyswietlony na ekranie komputera (w postaci dwucyfrowej liczby).
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Czy prébujesz sie zalogowac?
wsuz.pl
jan.kowalski@wsuz.edu.pl

Wprowadz wyswietlany numer, aby
sie zalogowad.

|Wprowadz' numer

Nie, to nie ja Tak

Po poprawnym dodaniu sktadnika logowania wyswietli sie ponizszy komunikat.

Zabezpiecz swoje konto

Microsoft Authenticator

i

Po kliknieciu przycisku ,Nastepne” nalezy powtdrzy¢ kroki w zakresie dodania prywatnego adresu
e-mail (przyktadowo z procesu rekrutacji) , a takze nr telefonu komérkowego, gdzie wybieramy nr
kierunkowy +48 (Polska), a nastepnie podajemy nr tel. 123456789, na ktdry zostanie wystany sms z 6

cyfrowym kodem.

Zabezpiecz swoje konto

e

Telefon
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Przepisujemy 6 cyfrowy kod z SMS.

Telefon

Moze wystgpic¢ wyjatek, gdzie w trakcie podawania nr telefonu system poprosi uzytkownika o
przepisanie liter z graficznego obrazka, ale ten scenariusz ma miejsce, gdy cofniemy sie przyciskiem
,wstecz”, gdybysmy wskazali btedny nr telefonu.

Zabezpiecz swoje konto

Telefon

Zakonczenie procesu weryfikacji nr telefonu.

Zabezpiecz swoje konto

Metoda 2. 3:Telefon

Telefon
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Analogicznie postepujemy w przypadku adresu email, gdzie wskazujemy prywatng skrzynke na ktorg
zostanie przestany kolejny 6 cyfrowy kod, ktdry przepisujemy w kolejnym oknie.

Zabezpiecz swoje konto H

Wiadomos¢ e-mail

Jokiego sdresus e-mail cheesz utyé?

Zabezpiecz swoje konto i

Wiadomos¢ e-mail

Przedmiotowe dane postuzg do samodzielnego zresetowania hasta, gdzie student nie musi sie
kontaktowac z dziatem pomocy technicznej, pracownikiem dziekanatu, dlatego ze poswiadczy sie
kodem z SMS, prywatnego e-mail.

2.2 Zgtaszanie problemow

Zgtoszenia problemu z rekrutacjag mozna dokonaé poprzez wysytke wiadomosci na adres e-mail:
pomoc@wsuz.edu.pl z opisem problemu, a takze z ewentualnymi zrzutami ekranu.

Logowanie do Office 365
UWAGA:

Po aktywacji konta, pierwszym zalogowaniu sie do WD wszelkie wiadomosci dot. resetu hasta nie
bed3 przez Nas rozpatrywane i pozostang bez odpowiedzi, dlatego ze Panstwo osobiscie moga
zresetowac swoje hasto (wysytajgc przypomnienie na osobisty e-mail, telefon).
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2.3 Logowanie do platformy Office 365

W celu zalogowania sie do platformy Office 365 (Word, Excel, Microsoft Teams, OneDrive, Outlook —
poczta studencka) nalezy przejs¢ na adres:

https://office.com

Wskazujemy te same dane logowania, ktére wykorzystujemy w WD tj. imie.nazwisko@wsuz.edu.pl,
albo imie.nazwisko-nazwisko2 @wsuz.edu.pl

Po zalogowaniu sie do platformy Microsoft po lewej stronie bedg widoczne aplikacje m.in. Outlook
poczta studencka, Word i Excel w wersji online, a takze Microsoft Teams.

S

Witaj ponownie.

prinoC
Zaloguj sig

Praetacz na inne konto

To nie Ty? Zapomaij to konto.

2.4 Logowanie do Mobilnego Studenta firmy APR System
W pierwszej kolejnosci nalezy pobraé aplikacje o nazwie ,,Mobilny Student” — firma APR ze sklepu
Google Play dla urzadzen z systemem Android, albo AppStore dla urzgdzen marki Apple.

Do logowania sie w aplikacji uzywamy tych samych poswiadczen, ktére sg uzywany w wersji web
wirtualnego dziekanatu.

Wiecej informacji znajdg Panstwo na stronie producenta:

https://www.mstudent.apr.pl
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